PEGAWAI NEGERI SIPIL
UEKTRONIK (KPE)

dentitas Pegawai Negeri
data PNS dan
ra elektronik.

pan

@annya KPE adalah untuk
an pelayanan kepada PNS,
siun PNS dan keluarganya.

diperoleh dari KPE adalah
mudahan dalam layanan
eliputi gaji, kesehatan,
Ingan :mz tua, tabungan

menyampaikan kepada
mmqmﬁ persyaratan

mintaan penerbitan KPE

, _uoﬁoooE mcsﬁ Keputusan Pengangkatan Bwama_ CPNS yang dilega
berwenang sebanyak 2 (dua) rangkap. A
3. Fotocopy Surat Keputusan Pengangkatan menjadi PNS yang dilegalis

berwenang sebanyak 2 (dua) rangkap.
4. Fotocopy Surat Keputusan Kenaikan Pangkat terakhir yang dilegalisasi o
berwenang sebanyak 2 (dua) rangkap.
5. Fotocopy ljazah Pendidikan terakhir yang dilegalisasi oleh pejabat yang be
sebanyak 2 (dua) rangkap.
6. Fotocopy Surat Keputusan Konversi NIP yang dilegalisasi oleh pejabat yang b
sebanyak 2 (dua) rangkap.
7. Fotocopy Karpeg yang dilegalisasi oleh pejabat yang berwenang sebanyak 2
8. Untuk penerbitan kembali KPE karena kehilangan, diperlukan tambahan persye
Surat keterangan hilang dari kepolisian (asli). ‘
9. Untuk penerbitan kembali karena kesalahan data atau rusak, harap melampirka

VI. Prosedur pelayanan penerbitan

BANK
NAGARI
1. Menyampaikan surat usulan 1 hari

penerbitan KPE beserta kelengkapan

bahan persyaratan ke BKD .l
B Memverifikasi kelengkapan bahan
persyaratan

3 Pemberitahuan bahan persyaratan
tidak lengkap —|||
4 Melengkapkan kembali bahan '
persyaratan =
Menvusun kelengkapan bahan
persyaratan, membuat daftar

rekapitul asi dan surat usulan
penerbitan KPE serta
menyampaikannya ke BKN

NO. TAHAPANKEGIATAN SKPD | BKD | BKN WAKTU

1 hari

1 han

1 han

AV,

Bl

6 Proses penerbitan KPE +

7 Mengambil KPE PNSD Prov 3 hari
Sumbar ke BKIN Pusat
8 Memilah dan meregistrasi KPE 1

Menyampaikan KPE secara kolektif = 1 hari
kepada Bank Nagan n 1
1C Proses validasi dan verifikasi data

dan nomor rekening tabungan gaji 7
11 Menerima KPE beserta no. PIN dan 1
Bank Nagari dan membuat berita i
acara penyerahan KPE ke SKPD

vampaikan KPE secara kolektif l 1 han
4 - 3 ;o

E ke PNSD

\0
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BADAN KEPEGAWAIAN DAERAH

PROVINSI SUMATERA w>\m~\>ﬂ :

JI. Batang Antokan|No: 4 Padangj
Telp. 0751-7054124 =

BANLN KIPECAWRIAN HIGARL

ANETE PN O SHTREEE

Contact Person:
Sub Bidang InformasiKepegawai



